附件3：

成人高考工作时间表

	工  作  内  容
	时   间
	信号

	
	上  午
	下  午
	

	
	专

升

本
	高中

起点
	专

升

本
	高中

起点
	

	考点到考区保密室领取试题（带介绍信）
	7:00
	7:00
	12:30
	12:30
	

	工作人员集中，组织考前会，抽签定试场
	8:10/8:15
	8:10/8:15
	13:45
	13:45
	

	监考人员入场
	8:20/8:25
	8:20/8:25
	13:55
	13:55
	

	“考生入场”，监考员组织考生入场

（第一科考前20分钟向考生宣读《考试规则》）
	8:25/8:30
	8:25/8:30
	14:00
	14:00
	广播

	分发答题卡和草稿纸，指导考生粘贴条形码，书写姓名，准考证号及科目
	8:45
	8:45
	14:15
	14:15
	

	“启封”。当众启封试题袋，核对考试科目和分发试题数量
	8:50
	8:50
	14:20
	14:20
	广播

	分发试题
	8:55
	8:55
	14:25
	14:25
	

	“开考”（第二次核对照片）
	9:00
	9:00
	14:30
	14:30
	广播

	开考15分钟，迟到考生不得入场
	9:15
	9:15
	14:45
	14:45
	

	考试结束前30分钟考生可以交卷出场
	11:00
	10:30
	16:30
	16:00
	提示

	最后15分钟
	11:15
	10:45
	16:45
	16:15
	统一发出提示信号

	“考试结束，监考人员请注意，把所有试卷、答题卡收起点清后，方可允许考生离场”
	11:30
	11:00
	17:00
	16:30
	广播

	向考区保密室交卷。试卷按顺序整理、密封、签字、盖章后，不得在考点保存，应迅速交到考区保密室


★其中“”的句子为广播用，重复播音二遍。

