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1. 用户登录 
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2. 查询承诺书 

 

3. 企业检索 

在检索框中，可输入 4 位以上长度的统一社会信用代码、企业名称、注册号

进行模糊检索。 
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4. 基本信息查看 

点击“基本信息”按钮，查看对应档案的详细基本信息。 
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在经营主体登记基本信息查询界面中，点击“导出本页”，进行企业基本信

息导出操作。 

 

5. 登记电子档案查看 

点击“档案查询”按钮，进入企业登记电子档案查看界面。 
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在界面左上角选择要查看的档案卷；左下角选择要查看的卷内材料；右侧使

用“首页”“上页”“下页”“末页”“放大”“缩小”“左旋”“右旋”“图像适应”

等功能查看档案图像。 

 

6. 档案出证下载 

6.1 导出标记页 

在查看企业档案资料时，可以根据实际业务需求，点击“导出本页”按钮，

标记出需要导出的档案页，再点击“导出标记页”按钮，将标记的档案页以 OFD

文件格式下载到本地，每一页档案都含有电子签章、二维码防伪等信息。 
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6.2 导出标记卷 

在界面左侧，可根据查询需求，勾选对应的档案卷或卷内材料，点击“导出

标记”，提交下载申请。 
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档案下载申请提交成功后，可点击“下载列表”，查看档案打包进度，对已

导出完成的任务进行下载。 
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6.3 整户导出 

在企业信息列表中，点击“整户导出”按钮，可以直接申请下载本户企业所

有的登记档案资料。 
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